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Programa Anual de la Comision Permanente de Gestion Documental y Archivos

La Comision de Gestion Documental y Archivos del IFAI fue instaurada mediante el
Acuerdo por el que el Pleno del Instituto Federal de Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos, aprueba la creacion de las Comisiones Permanentes®, publicado
en el DOF del 10 de septiembre de 2014.

Dicha comision fue instalada con fecha 28 de octubre de 2014 y conforme al numeral
tercero del referido Acuerdo, atenderd los asuntos propios de su denominacion o
naturaleza, asi como aquellos que determine el Pleno.

En ese sentido, el Programa Anual de Trabajo de la Comision de Gestion Documental y
Archivos presenta los objetivos especificos que se pretenden alcanzar a lo largo del
2015, asi como las estrategias y lineas de accién orientadas a vincular al IFAI, con
organismos nacionales e internacionales en materia de gestion documental, ademas de
la realizacion de la etapa piloto de implantacion del Modelo de Gestion Documental y
Archivos de la RTA.

Con todo lo anterior se pretende dar cumplimiento al Objetivo Estratégico del IFAI
relativo a promover el pleno ejercicio de los derechos de acceso a la informacién
publica y de proteccion de datos personales.

Objetivo General de la Comisién permanente de Gestion Documental y Archivos:

Proponer y evaluar acciones que propicien la consolidacion de la gestion documental
en los sujetos obligados, asi como proyectos para la generacion de politicas publicas,
con el fin de mejorar la organizacion, clasificacion y manejo de los documentos que
faciliten el acceso a la informacién y la proteccién de datos personales.

! Acuerdo por el que el Pleno del Instituto Federal de Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos, aprueba la
creacion de las Comisiones Permanentes. Diario Oficial de la Federacidn, 10 de septiembre del 2014.




Q

ifoi E@ Integrantes

Transparencia y Privacidad

Organismo Auténomo

Integrantes:

Comisionado Coordinador: Francisco Javier Acufia Llamas

Comisionada Integrante: Areli Cano Guadiana

Comisionada Integrante: Maria Patricia Kurczyn Villalobos

Secretario Técnico: Eduardo Bonilla Magafia

Direcciones Generales relacionadas: Direccion General de Gestién de la Informacion y
Estudios
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LFTAIPG ................. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental

L A e Ley Federal de Archivos
ALA Asociacién Latinoamericana de Archivos
AP Administracion Publica Federal
DGGIE .....ovvoeeeeeeeeevieiinnn, Direccion General de Gestidon de la Informacion y Estudios
RTA e, Red de Transparencia y Acceso a la Informacion
InterPARES. .... International Research on Permanent Authentic Records in Electronic
Systems

L A International Council of Archives
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Marco Normativo al que se encuentra alineado el Programa Anual de Trabajo de la Comision
Permanente de Gestion Documental y Archivos

1 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

5 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental (LFTAIPG)

3 Ley Federal de Archivos (LFA)

4 Reglamento de la LFTAIPG

5 Reglamento de la LFA

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
6 Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal
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De acuerdo al art. 5 del Reglamento para la Organizacién y Funcionamiento de las
Comisiones del Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos,
como anexo al Acuerdo por el que se aprueba el Reglamento en comento?, en donde
se establece que dichas comisiones contaran con un Secretario Técnico cuya funcion
recaera en el Director General que, atendiendo a sus atribuciones, desarrolle
actividades relacionadas con la denominacion y naturaleza de la comision, el titular de
la Direccion General de Gestion de la Informacion y Estudios del IFAI fungira como
Secretario Técnico de la Comision de Gestion Documental y Archivos.

El Reglamento Interior del IFAI® emitido el 29 de octubre del 2012, cambié la
denominacion de la otrora Direccion General de Estudios e Investigacion por la
Direccion General de Gestidon de la Informacion y Estudios (DGGIE), y establecio en su
articulo 35 las atribuciones especificas de la DGGIE, entre las que se encuentra la de
consolidar la gestién documental en las dependencias y entidades de la APF.

Asimismo, entre sus atribuciones se sefialan las de apoyar en la sustanciacion de los
recursos de revision, a través de la elaboracion de estudios, asi como realizar
opiniones que influyan en el contexto institucional en materia de acceso a la
informacion.

Durante el 2014 destacan las siguientes actividades realizadas en materia de gestién
documental:

1. Se particip6 de manera permanente en el subgrupo de archivos de la Red de
Transparencia y Acceso a la Informacién (RTA), lo que permitié coadyuvar en la
creacion del proyecto Modelo de Gestion Documental, cuyo trabajo inicid en
mayo de 2014, dicho proyecto fue apoyado con recursos del programa de la
Union Europea a través de Eurosocial.

% Acuerdo por el que se aprueba el Reglamento para la Organizacion y Funcionamiento de las Comisiones del
Instituto Federal de Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos. Diario Oficial de la Federacidn, 10 de
septiembre del 2014.

3 Reglamento Interior del Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos. Diario Oficial de la
Federacion, 29 de octubre de 2012.
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2. Se disefi6 una seccion en la pagina web del IFAI (Micrositio de Archivos), donde
se publicaran las disposiciones normativas aplicables, vinculos de interés,
evento y en general informacion que resulte de utilidad para mejorar la gestion
documental en la APF, con la finalidad de difundir e implementar las mejores
practicas para la organizacion y conservacion de los documentos de archivo.

3. Se organizé el Segundo Seminario Internacional sobre Gestion de la Informacion
y Transparencia, en las instalaciones del IFAI, con la colaboracion del ITAM y el
IMAC.

Ademas, de manera particular y en lo que concierne a otras actividades, se llevaron a
cabo 186 estudios solicitados por las ponencias para apoyar la sustanciacion de los
recursos de revision, 4 estudios estratégicos cuyo proposito fue facilitar la toma de
decisiones estratégicas institucionales en materia de acceso a la informacién publica,
gestion documental y archivos, y se recibieron y atendieron un total de 25 consultas en
materia de organizaciébn y conservaciéon de documentos de las dependencias y
entidades de la APF.

A partir del ejercicio de planeacion estratégica 2015 se identifico la necesidad de
reorientar las actividades, a fin de que el area de estudios de la DGGIE realice
investigaciones con rigor académico de temas tales como: gestion documental, gestion
de la Informacién, gestiébn del conocimiento y preservacion de los documentos
electrénicos a largo plazo, por mencionar algunos.

Asimismo, se considerd necesario iniciar el proceso administrativo para que la DGGIE
forme alianzas y convenios con las principales redes de conocimiento, en el ambito
internacional, en materia de gestion documental y archivos, como son: el Consejo
Internacional de Archivos, InterPARES, Asociacion Latinoamericana de Archivos y The
National Security Archives, entre otras

Entre las mejoras a impulsar se encuentran:

e Desarrollar los mddulos faltantes del Sistema de Gestion de Informacion
Electronica D-Mx, para que dicho Sistema permita gestionar la informacién de
los documentos, tanto en soporte fisico como electronico, a partir de una
perspectiva de procesos de trabajo y contribuir con ello a la mejora en la
organizacién de los archivos.
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¢ Implementar en las dependencias y entidades de la APF seleccionadas, la etapa
piloto del Modelo de Gestion Documental y Archivos de la RTA, el cual recoge
las mejores practicas internacionales en la materia y que consiste en la
aplicacion de 3 guias gerenciales, 5 guias operacionales y 26 directrices.

Al respecto, cabe destacar las siguientes probleméaticas y retos:

e Vencer resistencias administrativas y romper paradigmas en las instituciones
para implementar el Modelo de Gestibn Documental y Archivos de la RTA

¢ |dentificar de manera oportuna y eficiente las mejores practicas internacionales
en la organizacion y conservacion de los documentos de archivo para favorecer
el acceso a la informacion.
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Objetivo 1: Promover que los sujetos obligados realicen una gestion documental y organizacion de
archivos de forma dptima, con la finalidad de facilitar el acceso a la informacion.

Estrategia 1.1 Fomentar la vinculacion del IFAl con organismos nacionales e internacionales que
permita la adopcion de mejores practicas en materia de gestion documental y archivos.

1.1.1 Aprobar los objetivos y caracteristicas
generales de los seminarios y eventos en CAl DGGIE
materia de gestiobn documental del Instituto.

1.1.2 Proponer a los servidores publicos del IFAI
que participaran en congresos, seminarios,
reuniones y foros internacionales en materia
de gestién documental y archivos.

1.1.3 Deliberar y, en su caso, presentar a la
Presidencia del IFAI para su aprobacion, la
propuesta de adhesion formal a organismos CAl DGGIE
internacionales especializados en gestion
documental y archivos.

1.1.4 Evaluar y opinar sobre los proyectos de
lineamientos y recomendaciones que le sean
presentados por la DGGIE para la CAl DGGIE
generacion de politicas publicas en materia
de gestion documental.

CAl DGGIE
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Estrategia 1.2 Supervisar las acciones de implantacion de los modelos de gestion documental y
archivos en los sujetos obligados

1.2.1 Autorizar los criterios generales de
interpretacion del Modelo de Gestién

Documental de la RTA para las CAl DGGIE
dependencias y entidades.

1.2.2 Supervisar la emisibn de guias vy
procedimientos para la implementacion del CAI DGGIE

Modelo de Gestion Documental de la RTA en
las dependencias y entidades.

1.2.3 Aprobar la temética, alcance y objetivos de
los proyectos de investigacion en materia de CAl DGGIE
gestion documental y archivos.
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Alineacion de los Objetivos del Programa Anual de Trabajo
a los Objetivos Estratégicos del Instituto

o - Objetivo Especifico del Direcciones Generales
Objetivo Estratégico . . .
programa anual de trabajo participantes del Instituto
Objetivo 2: “Promover el Objetivo 1: “Promover que los | e Andlisis  Normativo vy
pleno ejercicio de los sujetos obligados realicen Evaluacién de la
derechos de acceso a la una gestion documental y Informacion;
informacion publica y de organizacion de archivos de | e« Tecnologias de la
proteccion de datos forma 6ptima, con la finalidad Informacién;
personales, asi como la de facilitar el acceso a la e Capacitacion;
transparencia y apertura de informacion”. e Gobierno Abierto y
las instituciones publicas”. Transparencia;
e Asuntos Internacionales;
e Comunicacién Social y
Difusion
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Calendario Anual de Sesiones Ordinarias de la Comision Permanente

No. de Sesion Fecha de la Sesion Temas a abordar

- Designacion del Secretario Técnico

1 22 de enero de 2015 - Presentacion de logros y avances 2014

- Presentacion de asuntos a realizar en
coordinacion con el AGN

- Deliberacion para en su caso, presentar a la

2 23 de abril de 2015 Presidencia del IFAI, la propuesta de
adhesion a organismos internacionales
especializados en gestién documental.

- Aprobar la tematica, alcance y objetivos de
los proyectos de investigacién en materia de
gestiébn documental y archivos a emprender
en 2015.

- Supervision de los procedimientos para la
implementacion del Modelo de Gestion
Documental de la RTA en las dependencias y
entidades.

- Proponer ante la instancia respectiva, la

3 16 de julio de 2015 participacion de servidores publicos del IFAI
en congresos y seminarios, en materia de
gestion documental a celebrarse en 2015.

- Proponer los criterios generales de
interpretacion del Modelo de Gestion
Documental de la RTA.

- Evaluar y opinar sobre los proyectos de
lineamientos presentados por la DGGIE en
materia de gestion documental.

- Aprobar, en su caso, los objetivos vy

4 22 de octubre de 2015 caracteristicas generales del 3er Seminario
Internacional de Gestion de la Informacion y
Transparencia.

- Evaluar y opinar sobre los proyectos de
lineamientos presentados por la DGGIE en
materia de gestion documental.

Nota: El presente calendario de las sesiones ordinarias es indicativo, no limitativo y estara sujeto a la
dinamica institucional. Adicionalmente se podran realizar las sesiones extraordinarias que la materia asi
lo requiera.
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Alianzas Estratégicas de la Comision Permanente

Conocer y aplicar

las normas y
e Consejo estandares
1 Internacional de internacionales en Si 1.1.3
Archivos (ICA) materia de gestion
documental y
archivos.

Conocer y aplicar

e Asociacion las normas y
Latinoamericana estandares
2 de Archivos internacionales en Si 113
(ALA) materia de gestion

documental y
archivos.

e |nternational

Research on Adoptar las mejores

zﬁ'[?e?:ii nt practicas para la
3 Records in preservacion de No 1.1.3
Electronic do'c umentos
Systems electronicos a largo
plazo

(InterPARES
Trust)
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Eventos Institucionales que impulsara la Comision Permanente

Conocer y difundir las

IX Encuentro de experiencias en la
la RTA. Reunién metodologia de .
1 del subgrupo de | implantacién del Modelo 121 Abril 2015
archivos de Gestién Documental
de la RTA

Actualizacion de las

L competencias de los

3er. Seminario . o
servidores publicos con

internacional de la finalidad de que las
2 ' Gestlon_ ple instituciones puedan 111 Noviembre 2015
informacion y estructurar y organizar
Transparencia . y Org:
la informacion

institucional.
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Gestion documental. Conjunto de actividades realizadas con el fin de controlar de manera
eficiente y sistemética la creacién, recepcion, mantenimiento, uso, conservacion y destruccion
de documentos, independientemente del soporte en el que éstos se encuentren.

Gestién de la Informacién. Conjunto de actividades realizadas con el fin de controlar,
almacenar y, posteriormente, recuperar adecuadamente la informacion producida, recibida o
retenida por cualquier organizacion en el desarrollo de su actividades. En el centro de la
gestién de la informacion se encuentra la gestion de la documentacion.

Gestion del conocimiento. Conjunto de actividades realizadas con el fin de utilizar, compartir
y desarrollar los conocimientos de una organizacion y de los individuos que en ella trabajan,
encaminandolos a la mejor consecucion de sus objetivos.

Modelo de Gestién Documental y Archivos de la RTA. Modelo regional de gestion
documental y archivos que prevé la coordinacién de politicas sobre gestion documental entre
los organismos estatales responsables para mejorar la administracion de los archivos,
desarrollado con la finalidad de homogeneizar y normalizar los procesos de gestion
documental y archivos que garanticen y contribuyan a la adecuada creacion, tratamiento,
conservacion, acceso y control de los documentos de archivo.

Sistema de Gestion de Informacion Electrénica D-Mx. Programa informatico, desarrollado
por el IFAI, que permite el control de los archivos durante el ciclo vital de la documentacion.




